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ABSTRAK

Kegiatan pengabdian ini dilaksanakan untuk merespons kebutuhan digitalisasi
administrasi magang di BAZNAS Kabupaten Kudus yang selama ini masih mengandalkan
sistem manual melalui presensi kertas dan logbook tertulis. Kondisi tersebut
menimbulkan kendala seperti keterlambatan pelaporan, ketidakteraturan data, serta
kesulitan pembimbing dalam memantau aktivitas peserta secara real-time. Kegiatan ini
bertujuan untuk mengembangkan dan menerapkan sistem logbook dan absensi online
yang dapat mendukung proses pencatatan kegiatan harian serta monitoring kehadiran
peserta magang. Metode yang digunakan meliputi observasi alur kerja dan wawancara
dengan admin, pembimbing, serta peserta magang untuk memetakan kebutuhan sistem,
kemudian dilanjutkan dengan perancangan, pengembangan, dan pelatihan penggunaan
sistem. Hasil kegiatan menunjukkan bahwa sistem berhasil diperkenalkan dan mulai
dipahami oleh pengguna melalui sesi sosialisasi dan pendampingan, meskipun masih
berada dalam tahap penerapan awal. Pengguna mulai mampu melakukan presensi
digital, mengisi logbook harian, dan melihat rekap aktivitas secara otomatis. Sistem ini
berpotensi meningkatkan efisiensi pengelolaan administrasi magang dan kualitas
monitoring, meskipun evaluasi lanjutan masih diperlukan sebelum diimplementasikan
secara penuh. Kesimpulan kegiatan menegaskan bahwa digitalisasi administrasi magang
melalui sistem yang dikembangkan merupakan langkah awal penting menuju
pengelolaan magang yang lebih modern, terstruktur, dan terintegrasi.

Kata kunci: digitalisasi magang, logbook online, absensi online, sistem informasi,
BAZNAS Kudus
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A. PENDAHULUAN

Kegiatan magang merupakan bagian penting dalam pengembangan kompetensi
mahasiswa, namun pelaksanaannya memerlukan dukungan administrasi dan pengawasan
yang efektif. Saat ini di BAZNAS Kabupaten Kudus, proses absensi dan pencatatan kegiatan
harian peserta magang masih dilakukan secara manual melalui lembar tanda tangan dan
laporan tertulis, yang sering menimbulkan keterlambatan pengumpulan data, kesalahan
pencatatan, serta menyulitkan pembimbing dalam memonitor kehadiran dan aktivitas
peserta magang. Kondisi ini menunjukkan urgensi digitalisasi administrasi magang guna
meningkatkan efisiensi dan akurasi pengelolaan data, sekaligus mempermudah pengawasan
kegiatan magang secara real-time.

Seiring perkembangan teknologi informasi, digitalisasi proses administratif menjadi
kebutuhan mendesak untuk mengatasi kelemahan sistem manual. Penelitian terdahulu telah
membuktikan bahwa penerapan sistem berbasis web dapat meningkatkan kinerja
pengelolaan data dan pelayanan. Kusnandar dkk. (2025) menyebutkan bahwa sistem absensi
karyawan berbasis web memungkinkan pencatatan kehadiran secara real-time, pemantauan
absensi, dan pembuatan laporan otomatis, sehingga berhasil meningkatkan efektivitas,
transparansi, dan ketepatan data kehadiran dibanding metode konvensional(Kusnandar,
Gymnastiar, and ... 2025). Secara serupa, Prasetiyo dkk. (2024) melaporkan implementasi
Sistem Informasi Manajemen berbasis web yang mampu meningkatkan efisiensi dan
efektivitas pengelolaan data; proses administrasi menjadi lebih cepat dan akurat, dan
pengambilan keputusan lebih tepat berkat ketersediaan informasi secara real-time (Mufti
Prasetiyo et al. 2024). Temuan-temuan tersebut menegaskan bahwa digitalisasi administrasi
berperan krusial dalam meminimalkan kesalahan dan mempercepat alur kerja.

Dari sisi pengawasan kegiatan magang, sistem daring juga terbukti memberikan
kemudahan bagi pembimbing dalam memonitor peserta. Sistem absensi online yang
dilengkapi notifikasi email otomatis dapat mempermudah proses pengawasan kehadiran oleh
manajer HR. Dengan adanya notifikasi real-time, pimpinan dapat segera mengetahui apabila
terjadi ketidakhadiran atau keterlambatan, yang pada akhirnya meningkatkan disiplin dan
akuntabilitas peserta magang. Selain itu mengembangkan sistem informasi magang berbasis
web 19 di instansi pemerintah yang memfasilitasi pendaftaran dan pengelolaan magang
secara daring. Hasilnya, data peserta magang dapat diakses melalui PC maupun gawai,
sehingga instansi lebih mudah memonitor dan menganalisis informasi peserta magang secara
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terintegrasi. Hal ini menunjukkan bahwa sistem magang online mampu meningkatkan
efisiensi proses administrasi sekaligus mendukung pengawasan terpadu terhadap peserta.

Salah satu komponen utama dalam kegiatan magang adalah logbook harian yang berisi
catatan aktivitas peserta. Logbook berfungsi tidak hanya sebagai dokumentasi, tetapi juga
melatih kedisiplinan dan keteraturan peserta magang dalam mencatat setiap kegiatan(Anis
et al. 2022). Namun, penggunaan logbook konvensional berbasis kertas rentan terhadap
keterlambatan pelaporan dan kurang efektif untuk pemantauan. Pentingnya sistem logbook
online tercermin dari studi Yunus dkk. (2022) yang menjelaskan bahwa pemanfaatan logbook
elektronik berbasis web dapat mempercepat proses pelaporan harian dan memungkinkan
aktivitas magang dipantau kapan saja oleh pihak pembimbing(Anis et al. 2022). Dengan
logbook online, data kegiatan magang tersimpan terpusat dan dapat diakses secara real-time,
sehingga memudahkan evaluasi apakah kegiatan magang berlangsung sesuai rencana dan
target yang ditetapkan.

Berdasarkan urgensi dan bukti-bukti di atas, pengembangan dan penerapan sistem
logbook magang online sebagai dukungan monitoring di BAZNAS Kudus menjadi sangat
penting. Sistem ini diharapkan mampu mengatasi kendala administrasi manual dengan
menyediakan platform terintegrasi untuk absensi dan pencatatan kegiatan harian peserta
magang. Melalui digitalisasi logbook magang, proses administrasi akan lebih efisien dan
akurat, sementara pembimbing dapat melakukan pengawasan aktivitas peserta secara
efektif. Pada akhirnya, implementasi sistem logbook magang online di BAZNAS Kudus
diharapkan meningkatkan kualitas program magang melalui monitoring yang lebih baik dan
pelayanan administrasi yang lebih modern.

B. METODE

Kegiatan pengabdian ini menggunakan pendekatan kualitatif-deskriptif yang dilaksanakan
di BAZNAS Kabupaten Kudus dengan sasaran admin/pengelola magang, pembimbing magang,
dan peserta magang. Data dikumpulkan melalui dua teknik utama, yaitu observasi dan
wawancara. Observasi dilakukan untuk mengamati secara langsung alur administrasi magang
manual (absensi dan logbook) yang berjalan, hambatan yang dihadapi, serta pola pelaporan
kegiatan peserta magang di lingkungan BAZNAS. Penggunaan observasi sebagai teknik
pengumpulan data ini sejalan dengan berbagai kegiatan pengabdian yang memotret kondisi
nyata mitra sebelum merancang solusi digital, seperti pada pengembangan Sistem Informasi
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Gampong dan digitalisasi pelayanan desa yang juga mengandalkan observasi lapangan
sebagai dasar pemetaan masalah dan kebutuhan sistem informasi (Putri 2024)(Haryonno et
al. 2023).

Wawancara dilakukan secara semi terstruktur kepada admin, pembimbing, dan beberapa
peserta magang untuk menggali kebutuhan fitur sistem logbook online, persepsi terhadap
kelemahan sistem manual, serta harapan terhadap sistem yang akan diterapkan. Informasi
dari wawancara kemudian digunakan untuk menyusun kebutuhan fungsional dan
nonfungsional sistem, termasuk jenis data yang harus dicatat dalam logbook, mekanisme
rekapitulasi, dan kebutuhan akses bagi pembimbing. Pendekatan yang mengombinasikan
observasi dan wawancara ini sejalan dengan praktik pengabdian di bidang digitalisasi
administrasi akademik, di mana kebutuhan menu dan fitur sistem informasi disusun
berdasarkan hasil interaksi langsung dengan staf administrasi sebagai pengguna utama
(Ninditama et al. 2022). Hasil observasi dan wawancara selanjutnya menjadi dasar
perancangan, pengembangan, implementasi, serta evaluasi awal pemanfaatan sistem
logbook magang online di BAZNAS Kudus.

Sebagai bagian dari penyempurnaan sistem sesuai arahan pembimbing, kegiatan magang
juga dilengkapi dengan aturan kehadiran di kantor secara langsung. Peserta magang
diwajibkan melakukan absensi kedatangan dan kepulangan di kantor setiap hari kerja melalui
sistem online sekaligus konfirmasi fisik kepada pembimbing lapangan. Selain itu, diterapkan
ketentuan khusus terkait keterlambatan, yaitu peserta yang datang lebih dari 15 menit dari
waktu yang ditentukan akan diberikan catatan pelanggaran. Apabila keterlambatan terjadi
sebanyak tiga kali, maka peserta diwajibkan membuat laporan pertanggungjawaban tertulis
dan mendapatkan pembinaan langsung dari pembimbing. Penambahan aturan ini bertujuan
untuk melatih kedisiplinan dan memastikan kehadiran peserta sesuai standar yang ditetapkan
instansi.

C. HASIL DAN PEMBAHASAN

Hasil dari kegiatan pengabdian masyarakat ini menunjukkan bahwa proses pengembangan
dan penerapan awal sistem logbook dan absensi online mulai memberikan perubahan pada
alur administrasi magang di BAZNAS Kabupaten Kudus. Pada tahap ini, sistem belum
digunakan secara penuh, tetapi telah diperkenalkan kepada admin, pembimbing, dan peserta
magang melalui sesi sosialisasi dan pelatihan. Melalui tahapan ini, pengguna mulai
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memahami cara melakukan presensi digital, mengisi logbook harian, dan melihat hasil input
dalam sistem. Pemanfaatan konsep pencatatan digital ini sejalan dengan temuan Putra dan
(Putra et al. 2024) yang menjelaskan bahwa absensi berbasis web mampu menyederhanakan
proses pelaporan dan meningkatkan efisiensi alur pencatatan di instansi yang sebelumnya
menggunakan metode manual.

Selama proses pendampingan, beberapa temuan terlihat pada respon pengguna. Peserta
magang menunjukkan kemampuan adaptasi yang bertahap terhadap sistem digital,
sementara pembimbing mulai merasakan kemudahan dalam memantau aktivitas melalui
rekap otomatis. Situasi ini konsisten dengan penelitian (Hermansyah and Fithri 2025) yang
melaporkan bahwa absensi magang berbasis website dapat membantu pembimbing
melakukan monitoring secara lebih terstruktur dan mengurangi ketergantungan pada laporan
fisik. Staf BAZNAS juga mulai terbantu karena penyimpanan data dilakukan secara terpusat,
walaupun masih diperlukan pendampingan lanjutan untuk mengoperasikan fitur backend
secara mandiri.

Dari perspektif teknis, sistem mampu menjalankan fitur dasar seperti login, presensi, dan
pengisian logbook dengan baik saat diuji dalam skala kecil. Hal ini mendukung penelitian
Setiawan (Sistem Absensi Siswa dengan Model Terdistribusi) yang menunjukkan bahwa
sistem absensi berbasis jaringan dapat berfungsi efektif meskipun implementasinya dilakukan
bertahap dan memerlukan pengujian lanjutan sebelum digunakan secara penuh(Setiawan
2018)(Latifah and Khotimah n.d.). Selain itu, struktur basis data yang digunakan pada sistem
ini juga relevan dengan konsep yang dijelaskan Setiawan (Desain Informasi untuk Penelitian
Database Berbasis Web), di mana perancangan struktur informasi yang tepat berperan
penting dalam mendukung keakuratan penyimpanan data serta kemudahan akses bagi
pengguna.

Secara keseluruhan, hasil pendampingan awal menunjukkan bahwa digitalisasi
administrasi magang melalui sistem logbook dan absensi online memiliki potensi besar untuk
meningkatkan kerapian data, kemudahan monitoring, serta efektivitas pelaporan harian.
Walaupun sistem masih dalam tahap penerapan dan belum digunakan sepenuhnya, temuan
yang diperoleh menunjukkan kesiapan pengguna untuk memasuki tahap pemanfaatan yang
lebih luas. Kegiatan ini menjadi langkah awal penting dalam mengarahkan BAZNAS Kudus
menuju administrasi magang yang lebih modern, terintegrasi, dan efisien.
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Sebagai tindak lanjut dari arahan dosen pembimbing, sistem logbook dan absensi online
juga mulai memasukkan aturan kedisiplinan selama magang. Peserta diwajibkan melakukan
absen langsung di kantor setiap hari kerja menggunakan fitur presensi digital yang terhubung
dengan lokasi. Sistem ini sekaligus mencatat waktu kedatangan untuk memantau ketepatan
waktu. Bagi peserta yang mengalami keterlambatan lebih dari 15 menit, sistem akan
memberikan tanda peringatan otomatis pada rekap kehadiran. Jika keterlambatan terjadi
sebanyak tiga kali, peserta menerima sanksi berupa teguran tertulis dan wajib mengisi
laporan evaluasi kedisiplinan. Aturan ini diterapkan untuk mendukung pembinaan karakter
dan memastikan kegiatan magang berjalan sesuai standar profesionalitas. Selain itu, peserta
juga mulai menerapkan aturan baru terkait dokumentasi kegiatan, yaitu kewajiban untuk
mengambil foto bersama pihak yang disurvei pada setiap sesi observasi atau wawancara.
Aturan ini membantu meningkatkan validitas data lapangan serta mempermudah
pembimbing dalam memverifikasi proses pengumpulan data secara langsung. Pengguna
sistem menerima aturan ini sebagai bagian dari standar dokumentasi kegiatan magang.

Gambar. 1 Dokumentasi saat magang Gambar. 2 Dokumentasi dengan penyelia
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Gambar. 3 Dokumentasi login sistem

D. KESIMPULAN

Kegiatan pengabdian masyarakat ini menghasilkan penerapan awal sistem logbook dan
absensi online sebagai upaya digitalisasi administrasi magang di BAZNAS Kabupaten Kudus.
Melalui proses observasi, wawancara, pengembangan sistem, serta pelatihan kepada admin,
pembimbing, dan peserta magang, kegiatan ini berhasil memperkenalkan mekanisme
pencatatan digital yang lebih terstruktur dibandingkan metode manual. Meskipun sistem
masih berada dalam tahap pengenalan dan belum dioperasikan secara penuh, hasil
pendampingan awal menunjukkan bahwa pengguna mampu memahami alur dasar
penggunaan dan mulai menunjukkan kesiapan untuk beradaptasi dengan sistem baru.

Kegiatan ini memberikan kontribusi nyata dalam mendukung efisiensi pengelolaan data
magang, meningkatkan kerapian pencatatan, serta membuka peluang bagi monitoring yang
lebih efektif pada tahap implementasi lanjutan. Kebaruan kegiatan terletak pada
perancangan dan penerapan awal sistem digital yang dirancang khusus untuk kebutuhan
administrasi magang di BAZNAS Kudus. Ke depan, disarankan untuk melakukan uji coba
lanjutan secara berkelanjutan, menyempurnakan fitur sesuai kebutuhan pengguna, serta
memperluas pemanfaatan sistem agar dapat digunakan sebagai platform administrasi
magang yang terintegrasi dan berkelanjutan.
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